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PERFECTIONNEMENT EXCEL (21 H)

2 Jours en centre + 1 journée sur site

Sur REIMS ou CHALONS EN CHAMPAGNE

Public : Artisans et conjoints d’artisans, salarié(e)s.
Objectifs : Optimiser l’utilisation d’Excel, automatiser des calculs complexes, utiliser les macros. Permettre aux stagiaires de se présenter au PCIE ou au BII.

Programme :
1. Paramétrage d’EXCEL
2. Fonctions de calculs avancées

. Logique imbriquée : SI, ET, OU, Si imbriqués


. Recherche de données : RECHERCHE, EQUIV, INDES


. Fonctions utilitaires : ARRONDI, NB, NBVAL, STXT, CNUM, GAUCHE, DROITE, MAINTENANT, DATE, SOMME SI…

3. Gestion des environnements de tableaux


. Liaisons de feuilles de calculs dans un classeur, et liaisons de classeurs différents


. Formule 3D


. Consolidation de données

4. L’environnement du tableur


. Sélections multiples/sélections ciblées


. Transformation des références relatives en absolues et inversement


. Titres figés à la saisie


. Titres automatiquement répétés à l’impression des pages


. Zones d’impression


. Protection des cellules et positionnement automatique du curseur sur les cases libres


. Séries et listes


. Tris


. Concaténation de textes et de calculs


. Gestion des barres d’outils

5. Objets de dessins (commentaires/flèches/valeur ajoutée…)

6. Résolution des problèmes de logique des calculs


. Audit des tableaux


. Calculs itératifs pour résoudre les problèmes de références circulaires


. Valeur cible


. Identification des erreurs (N/A-REF-VALEUR…)

7. Analyse des données


. Listes simples et exploitations des sous totaux


. Listes élaborées et bouton macro


. Regroupement et synthèse calculée  par classes d’éléments


. Tableaux croisés dynamiques (simples/consolidés/consolidés par filtre unique ou par plusieurs filtres)

8. Gestion et placement des tableaux


. Création d’un tableau


. Gestion des lignes et des colonnes (ajout et suppression)


. Largeurs de colonnes et hauteurs de lignes


. Saisie et présentation


. Encadrements et ombrage

Déroulement Pédagogique

· 2 jours (14h) de formation en groupe (dates définies dans le calendrier)

· 1 jour (7h) de formation sur site (date à définir avec le stagiaire)

Options souhaitées : possibilités de proposer aux stagiaires en plus de ces 3 journées 

· Une formation ouverte à distance,

· Une assistance téléphonique limitée à 3h
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