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Module 1 – Formation générale en groupe
	Informatiser la comptabilité

	Créer – ouvrir – modifier – supprimer un dossier

Sauvegarder – restaurer un dossier

	Paramétrer

	Créer – modifier – supprimer un journal

Créer – modifier – supprimer un compte

Créer ou modifier codes analytiques

Imprimer tout ou partie du plan de compte 

	Saisir les opérations comptables

	Saisir en mode standard

Saisir au kilomètre

Saisie facture client

Saisie facture fournisseurs

Saisie paiement

Saisie encaissement

Créer – rechercher un compte en cours de saisie

Consulter un brouillard

	Modifier une écriture provisoire

	Modifier une écriture en saisie standard

Modifier une écriture en saisie au kilomètre

	Gérer les brouillards

	Imprimer un brouillard

Valider les écritures du brouillard

	Corriger une écriture définitive

	Contre-passer une écriture définitive

Visualiser un journal

Imprimer un journal

	Contrôler les comptes

	Lettrer les comptes

Consulter à l’écran un ou plusieurs comptes

Rechercher un compte dans une écriture par multicritère

Imprimer un ou plusieurs comptes

Alignement

Retraits

Présentation sous forme de liste

Commande format paragraphe

Taquets de tabulation

	Obtenir les états

	Grand livre - Balance


Module 2 – Formation individuelle en entreprise
Le formateur se déplace chez le stagiaire.

Il s'agit d'une journée de formation individualisée en entreprise. Le formateur organise une prestation "sur mesure" qui permet au stagiaire, à la suite de la journée de regroupement (formation générale) : 
Une mise en route concrète de sa gestion spécifique adaptée à son activité professionnelle et sur son propre matériel.
C’est une formation pratique et ciblée.

Module 3 – Synthèse individualisée
A l'issue du suivi des 2 premiers modules, chaque stagiaire disposera, dans le délai d'un mois suivant sa formation, d'un crédit de 1 à 3 heures permettant :

Un suivi téléphonique (hotline).

Le formateur est à la disposition du stagiaire. Il répond aux questions que celui-ci peut se poser quant à l'utilisation concrète de son logiciel.

Le formateur résout ainsi les difficultés que rencontre son stagiaire.

                                                                                           





Logiciel EBP COMPTA    14 H








( Pré-requis :         Notions informatiques souhaitables





( Objectif : 	         Maîtriser les bases d’un logiciel de comptabilité





( Durée :                1 journée de regroupement des stagiaires : 7 heures


                                1 journée sur site : 7 heures





                                Sur REIMS




















