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LE DEVIS, LA FACTURE,

TVA FISCALISEE (7H)
à REIMS
Public : Artisans et conjoints collaborateurs, salarié(s).
Objectifs :
· Connaître les règles régissant la TVA
· Savoir établir un devis et une facture
· Savoir effectuer la relance client et le suivi des paiements
· Savoir gérer ses règlements

Contenu de la formation : 

Fiscalité

· Le champ d’application de la TVA

· Rappels des principes généraux

· Les opérations imposables
Devis et facture

· Le circuit des pièces de vente

· La liste des pièces

· L’entête d’un document

· Le corps d’un document

· Le pied d’un document

· Facture d’acompte

· Bon de livraison

Les clients

· Relances automatiques

· Saisie des règlements

· Suivi des factures non réglées

Gestion des règlements

· Saisie des paiements

· Remise en banque

Méthodes pédagogiques : Alternance d’exposés et de mises en situations afin de mettre en pratique la partie théorique étudiée préalablement. Un support de cours reprenant le contenu de la formation est remis au stagiaire.

Moyens pédagogiques : Apports théoriques et méthodologiques.
Moyen d’encadrement : Assistant technique des métiers de la Chambre de Métiers et de l’Artisanat de la Marne, titulaire d’un DUT GEA
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